ACTA DE REUNION Y LISTADO DE ASISTENCIA CODIGO: DE-FO-001

L ’ AMBIENTE ‘ BOGOT/\ i VERSION: 1
e DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO. A UABRa05G

e
O WOROTA G

Dependencia responsable: Direccién Contractual
No. de acta: N/A Reunién interna X Reunién externa OJ

Fecha: 15 de Septiembre de 2026 Hora de inicio 8.00 a.m. Hora de finalizacion 12:00 a.m.

OBJETO DE LA REUNION

Socializar las funciones y alcance de la supervision e interventoria, coordinar las actividades técnicas y administrativas del inicio de la ejecucién contractual, y
unificar el procedimiento para la radicacion e historia del expediente en SECOP Il.

TEMAS TRATADOS

Normatividad sobre contratacion publica
Participes de la contratacion publica
Quien designa al supervisor

Que es la interventoria

Conceptos basicos del Secop |l

Cargue documentos en Secop |l

2B

DESARROLLO DE LA REUNION

NORMATIVIDAD

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demds normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente formulario otorga
consentimiento para que se trate su informacion personal de acuerdo con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, que
puede consultar a través del siguiente enlace: https.//www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales. De igual
manera el arriba firmante entiende que los datos aqui consignados serdn usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que
adicionalmente podrdn ser usados para temas estadisticos.



Ley 80 de 1993: Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.
Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion): Articulos 83 y 84 (regula funciones y diferencias de supervision e interventoria).
Decreto 1082 de 2015: Reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional y SECORP 1.

Guia de Colombia Compra Eficiente (ANCP-CCE): Lineamientos para el ejercicio de supervision e interventoria.

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demas normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente
formulario otorga consentimiento para que se trate su informacion personal de acuerdo con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de la
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aqui consignados seran usados para registrar su presencia en las
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podran ser usados para temas estadisticos.



En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demas normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente
formulario otorga consentimiento para que se trate su informacion personal de acuerdo con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de la
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aqui consignados seran usados para registrar su presencia en las
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podran ser usados para temas estadisticos.
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LOS SUPERVISORES

¢ Quién lo nombra?: Lo designa el Ordenador del Gasto de la entidad estatal a través de un acto Administrativo o en la misma suscripcion del contrato. Debe recaer
obligatoriamente en un servidor publico vinculado a la entidad.

Funciones principales:

o  Seguimiento integral: Control técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el contrato.
o Verificacion: Revisar el cumplimiento de los entregables, cronogramas y pagos del sistema de seguridad social y parafiscales.
o Aprobacion de pagos: Expedir las certificaciones de cumplido y recibo a satisfaccion requeridas para el desembolso de recursos.

o Alertas e imprevistos: Requerir al contratista ante posibles retrasos o incumplimientos e informar formalmente al Ordenador del Gasto con los soportes
técnicos correspondientes.

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demas normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente
formulario otorga consentimiento para que se trate su informacion personal de acuerdo con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de la
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aqui consignados seran usados para registrar su presencia en las
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podran ser usados para temas estadisticos.
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En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demas normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente
formulario otorga consentimiento para que se trate su informacion personal de acuerdo con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de la
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aqui consignados seran usados para registrar su presencia en las
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podran ser usados para temas estadisticos.



En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demas normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente
formulario otorga consentimiento para que se trate su informacion personal de acuerdo con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de la
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aqui consignados seran usados para registrar su presencia en las
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podran ser usados para temas estadisticos.



INTERVENTORIA

Qué hace?: Consiste en el seguimiento técnico especializado de un contrato estatal. A diferencia de la supervisidn, no la realiza un funcionario, sino un tercero
externo contratado por la entidad mediante concurso de méritos.

Obligatoriedad: Es legalmente obligatoria en los contratos de obra publica adjudicados por licitacién publica y en aquellos donde la entidad requiera conocimiento
especializado debido a su alta complejidad.

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demas normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente
formulario otorga consentimiento para que se trate su informacion personal de acuerdo con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de la
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aqui consignados seran usados para registrar su presencia en las
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podran ser usados para temas estadisticos.



IMPORTANCIA DE CARGAR LA INFORMACION EN SECOP II

El SECOP Il es una plataforma transaccional donde los expedientes de contratacion son 100% digitales. El cargue oportuno de actas, informes, pélizas y
certificaciones responde a los siguientes motivos directos:

1. Principio de Publicidad y Transparencia: Garantiza que cualquier ciudadano u organismo de control consulte el expediente contractual en tiempo real.

2. Eficiencia en la Gestion de Pagos: La plataforma centraliza las solicitudes de pago, acelerando las aprobaciones administrativas y eliminando la pérdida
de documentos fisicos.

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demas normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente
formulario otorga consentimiento para que se trate su informacion personal de acuerdo con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de la
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aqui consignados seran usados para registrar su presencia en las
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podran ser usados para temas estadisticos.



3. Validez Juridica de las Reacciones y Modificaciones: Un otrosi, acta de suspension o comunicacién de incumplimiento no surte plenos efectos legales
ni frente a la aseguradora si no se registra debidamente en la plataforma.

4. Trazabilidad y Soportes para Organismos de Control: Previene investigaciones de la Contraloria, Procuraduria o Fiscalia por falta de publicidad en las
actuaciones administrativas.

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demas normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente
formulario otorga consentimiento para que se trate su informacion personal de acuerdo con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de la
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aqui consignados seran usados para registrar su presencia en las
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podran ser usados para temas estadisticos.
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COMPROMISOS
DESCRIPCION RESPONSABLE FECHA
Elaboré: Maria Lucila Contreras N.
(Incluir tantas filas como sea necesario)
HISTORIAL DE CAMBIOS
VERSION FECHA RAZON DEL CAMBIO

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demas normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente
formulario otorga consentimiento para que se trate su informacion personal de acuerdo con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de la
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aqui consignados seran usados para registrar su presencia en las
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podran ser usados para temas estadisticos.



En el marco de la adopcion del nuevo Mapa de Procesos version 7 y de los
cambios aprobados que contemplaron la unificacién del proceso de
Direccionamiento Estratégico con el proceso Sistema Integrado de Gestidn, se
acoge el presente documento en el proceso de Direccionamiento Estratégico en
1 30/Abr/2026 S A RS
versién 1. Esta actualizacion incorpora la modificacion integral del documento.
Finalmente, en atencion a la activacién automética de la codificacion en
Isolucién, el codigo del formato cambia de PE03-PR05-F3 a DE-FO-001.

ELABORO REVISO APROBO

Nombre: Andrés Felipe Rojas

Castiblanco

Cargo: Contratista s .
Nombre: Dora Cristina Suarez Fecha: 30/Abr/2026 Nombre: Javier Eduardo Rojas Cala
Macias Cargo: IJefe Oficina Asesora de
Cargo: Contratista Planeacion

Nombre: Javier Eduardo Rojas Cala )

Cargo: Jefe Oficina Asesora de Fecha: 30/Abr/2026
Planeacion

Fecha: 30/Abr/2026

Fecha: 30/Abr/2026

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demas normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente
formulario otorga consentimiento para que se trate su informacién personal de acuerdo con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de la
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aqui consignados seran usados para registrar su presencia en las
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podran ser usados para temas estadisticos.
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Tema: CAPACITACION USO DEL SECOP Il (ETAPA DE PAGOS)
Responsable: Direccion Administrativa y Financiera
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e los modifiquen, adicionen o complementen, af diligenciar el presente formulario otorgu consentimiento
iento de datos sinales de fa Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente
-tratamiento-de-datos-personales. De iguel manera el arribo firmante entiende gque fos.datos aqui
adas por la entidad v que adicionalmente podrdn ser usados para temas estadisticos.

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y fos demdés ¢
para que se trate su informacion persona! de acuerde con la Politica de privecic
enloce: https://www.ambientebogota.cov.co/wel
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ACTA DE REUNION Y LISTADO DE ASISTENCIA

CODIGO: DE-FO-001
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VERSION: 1

FECHA:30/ABR/2026

Fecha: 15 de septiembre de 2026

Hora de inicio: 8:00 AM

Hora de terminacion: 1}" {3 Cavw

Lugar: AUDITORIO PRINCIPAL

Tema: CAPACITACION USO DEL SECOP Il (ETAPA DE PAGOS)

Responsable: Direccion Administrativa y Financiera
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En cumplimiento de lo Ley 1581 de

7 y el Decreto 1377 de 2013 v lus demds normas que los modifiguen, adicionen o complementen, al diligencior el presente formulario otorge

consentiimiento para que se trate ormacion personal de acuerda con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de ia Secretaria Distrital de Ambiente, que

puede consultar a través del siguiente enlace: https://w:

A4

w.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales. De iguai

manera el arriba firmante entiende que los datos aqui consignados serdn usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que
adicionclmente podran ser usados para temas estadisticos.
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Lugar: AUDITORIO PRINCIPAL

Tema: CAPACITACION USO DEL SECOP Il (ETAPA DE PAGOS)
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En cumplimiento de lo Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013y lus demds normas Gue ios modifiquen, adicionen o complementen, ol diligenciar el presente formulario otorga
consentimiento para que se trate su informacion personai de acuerdo con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, que

puede consultar a través del siguiente enlace: l*t,.)s

‘www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales. De igual

monera el arriba firmante entiende gue los datos aqui consignados serén usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades reafizadas por la entidad y que

adicioncimente ol odran ser usados para temas estadisticos.
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Tema: CAPACITACION USO DEL SECOP Il (ETAPA DE PAGOS)

Lugar: AUDITORIO PRINCIPAL Responsable: Direccion Administrativa y Financiera
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En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y ei Decreto 1377 de 2013 y lus demds normas que los modifiquen, adicionen o compiementen, ol diligenciar el presente formulario otorga
consentimiento para que se trate su informacion personal de acuerdo con la Polftica de privacidad y tratamiento de dotes personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, que
puede consuitar a través del siguiente enlace: https://www. ambientebogata.gov.co/web/transparencia/po/itfca—de-pr.‘vacic}ad—y-tratamiento-de‘datos—personales. De igual
manera el arriba firmante entiende que los datos aqui consignados serén usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que
adicionalmente podrén ser usados para temas estadisticos.
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Tema: CAPACITACION USO DEL SECOP Il (ETAPA DE PAGOS)

Responsable: Direccion Administrativa y Financiera
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E£n cumplimiento de o Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y lus demas normas que los modifiquen, adicionen o complementen, of diligenciar el presente formulario otorga
consentimiento para gue se trate su informacidn personal de acuerde con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de lo Secretaria Distrital de Ambiente, que
puede consuitar o través del siguiente enlace: httpsy//www.ambientebogota.gov. co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-persenales. De igual
manera el arriba firmante entiende que los datos aqui consignados serdn usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades reclizadas por la entidad y que

adicionolmente podran ser usados para temas estadisticos.
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En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demds normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al difigenciar el presente formulario otorga consentimiento
para que se trate su informacién personal de acuerdo con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente
enlace: hi'rps://www.ambienrebogota.gov4co/‘web/z‘mnsparencia/po/itica-de—privacidadAy-tratamiento-de—datos-pe:’sonales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aquf
consignados serén usadaos para registrar su presencic en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podrdn ser usados para temas estadisticos.




